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Programma Generale del Corso di

Microsoft Excel da zero

Tematiche di Base

Modulo 1 - Le basi di Excel

Le basi di Excel

Modulo 2 - Aggiungere dati, righe e colonne in Excel

Aggiungere dati, righe e colonne in Excel

Modulo 3 - Riempimento automatico in Excel

Riempimento automatico in Excel

Modulo 4 - Tabelle in Excel

Tabelle in Excel

Modulo 5 - Formattare le celle in Excel

Formattare le celle in Excel

Modulo 6 - Formule e Riferimenti relativi / assoluti / misti

Formule e Riferimenti relativi / assoluti / misti
Modulo 7 - Funzioni

Funzioni SOMMA, MEDIA, MAX, MIN e percentuali

Funzioni logiche ( SE e O ) semplici e annidate



Funzione CONTA.SE in Excel

Funzioni SOMMA.SE e MEDIA.SE

Combinare dati con la funzione CONCATENA, & e Anteprima Suggerimenti
Funzioni di testo STRINGA.ESTRAI, SINISTRA, DESTRA

Funzioni di ricerca ( CERCA )

Funzione CERCA.VERT (cerca verticale)

Funzione CERCA.ORIZZ (cerca orizzontale)

Modulo 8 — Data, ora e giorni lavorativi in Excel
Data e ora (anche DATA.DIFF)

GIORNI LAVORATIVI in Excel

Modulo 9 - Funzioni matematiche e calcolo combinatorio in Excel
Funzioni matematiche e trigonometriche

Funzioni MATR.DETERM e MATR.SOMMA.PRODOTTO

Calcolo combinatorio: Permutazioni con la funzione FATTORIALE

Calcolo combinatorio: Disposizioni semplici e con ripetizione

Calcolo combinatorio: Combinazioni semplici e con ripetizione

Modulo 10 - Grafici in Excel

Grafici ("classici" e SPARKLINE) - Linee di tendenza e di proiezione

Modulo 11 - Stampare in Excel

Stampare in Excel

Modulo 12 - Tabelle pivot

Tabelle pivot



