
Corso ICDL Office Expert 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Corso Online 

ICDL Office Expert 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Accademia Domani 
Via Pietro Blaserna, 101 - 00146 ROMA (RM) 

info@accademiadomani.it 



Corso ICDL Office Expert 
 

2 
Accademia Domani 

Via Pietro Blaserna, 101 - 00146 ROMA (RM) 
info@accademiadomani.it 

 

 

 
 
 
 

Programma del Corso 

ICDL Office Expert 
 
Introduzione al corso 

 

0. Introduzione al corso 
 
 
Modulo 1 – Advanced Database 

1. Concetti base 
 

2. Tabelle e relazioni 
 

3. Query 

4. Maschere 

5. Report 

6. Aumentare la produttività 

Quiz di simulazione 

 

Modulo 2 – Advanced Presentation 
 

1. Pianificazione 

2. Schema diapositive e modelli 

3. Oggetti grafici 

4. Grafici e diagrammi 

5. Multimedialità 

6. Aumentare la produttività 
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7. Organizzazione della presentazione 

Quiz di simulazione 

 
 
Modulo 3 – Advanced Word processing 
 

1. Formattazione 

2. Riferimenti 

3. Aumentare la produttività 

4. Redazione collaborativa 

5. Preparazione stampa 

Quiz di simulazione 

 
 
Modulo 4 – Advanced Spreadsheet  
 

1. Formattazione 

2. Formule e funzioni 

3. Grafici 

4. Analisi 

5. Validazione e revisione 

6. Aumentare la produttività 

7. Redazione collaborativa 

Quiz di simulazione 

 
 
 
Conclusione del Corso e il Certificato frequenza e superamento del Corso 


