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Tematiche Trattate 

 

Modulo 1 – Introduzione all'ICT 

 - Fondamenti 

 - Hardware 

 - Software 

 - Connettività 

 - l'ICT nel quotidiano 

 - Sicurezza digitale 

 - Aspetti giuridici 

 

Modulo 2 – Utilizzo e gestione del personal computer 

 - Il sistema operativo 

 - I file e la loro gestione 

 - Utilities (google drive - dropbox - skydrive) 

 - La configurazione delle stampe 

 

Modulo 3 – Fogli di calcolo 

 - Introduzione 

 - Creare un documento 

 - La gestione di un foglio di calcolo 

 - Formule e funzioni 



 - Formattazione 

 - Oggetti e i grafici 

 - Stampare un documento 

 

Modulo 4 – Elaborazione testi 

 - Introduzione 

 - Creare un documento 

 - Formattazione 

 - Oggetti 

 - La stampa unione 

 - Stampare un documento 

 

Modulo 5 – Strumenti di presentazione 

 - Introduzione 

 - Creare un documento 

 - Sviluppo di una presentazione 

 - Formattazione 

 - Oggetti, grafici, testi 

 - Prepararsi ad eseguire una presentazione 

 

Modulo 6 – Comunicazione e navigazione web 

 - Introduzione 

 - Internet 

 - Il cloud 

 - I browser, utilizzo estensioni 

 - Utilizzo delle reti 

 - Utilizzo dei motori di ricerca 



 - Utilizzo dei social network 

 - Comunicazioni via rete 

 - La posta elettronica 

 - RSS 

 

Modulo 7 - Multimedia 

 - Introduzione 

 - Utilizzo siti di gestione video 

 - Utilizzo programmi editing video 

 

 

Obiettivi e modalità di fruizione 

 

Il corso di Alfabetizzazione Informatica vuole offrire tutte le conoscenze e gli 
strumenti per poter utilizzare in maniera del tutto autonoma i computer e i 
principali programmi di utilizzo comune.  

Attraverso i moduli del corso gli studenti potranno imparare facilmente i segreti per 
creare, formattare e gestire documenti di testo, fogli di calcolo e presentazioni.  

Gli studenti saranno in grado di configurare ed utilizzare gli strumenti di gestione 
della posta elettronica e impareranno a sfruttare al meglio i browser e i motori di 
ricerca.  

Verrà inoltre analizzato il funzionamento dei principali strumenti di condivisione 
attualmente disponibili online: google drive, dropbox, skydrive. 

Il corso sarà fruito online su una piattaforma di FAD, comprensiva di materiali 
didattici (video e dispense) e test di verifica dell’apprendimento.  

 


